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ACTA o

FECHA: Bogota 02 Marzo 2026

LUGAR: Jardin Infantil Cofinanciado San Pablo

HORA: 16:30

TEMA: Socializacion y capacitacién sobre el manejo adecuado del extintor

ASISTENTES: Equipo humano del Jardin Infantil San Pablo Manitos Unidas

ORDEN DEL DIA:
Bienvenida.

* Bienvenida

e Socializacion sobre el uso y manejo del extintor.

* [Espacio de preguntas y aclaracion de dudas.

* Cierre del acta.
OBJETIVO:
Fortalecer los conocimientos del equipo humano del Jardin Infantil San Pablo Manitos Unidas
sobre el uso correcto del extintor, promoviendo acciones de prevencidn y respuesta oportuna
ante posibles situaciones de emergencia por incendio dentro de la institucion.
DESARROLLO:

El dia 2 de marzo de 2026 a las 16:30 se realizo una jornada de socializacion y capacitacion
dirigida al equipo humano del Jardin Infantil San Pablo Manitos Unidas, con el propésito de
brindar orientaciones sobre el manejo adecuado del extintor y su importancia como
herramienta de seguridad ante posibles conatos de incendio.

Durante el encuentro se explicé que el extintor es un elemento fundamental dentro de los
planes de emergencia y evacuacion, ya que permite controlar o apagar incendios en su etapa
inicial, evitando que estos se propaguen y generen mayores riesgos para las personas y las
instalaciones.

La socializacion se desarroll6é en tres momentos:

ANTES (Prevencidn)

Se orient6 al equipo humano sobre las acciones preventivas que se deben tener en cuenta,
tales como:

» Identificar la ubicacidn de los extintores dentro de la institucion.

* Verificar que los extintores estén en lugares visibles y de facil acceso.

* Revisar peridodicamente la fecha de vencimiento y el estado del extintor.

* Mantener libres de obstaculos las areas donde se encuentran ubicados.
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» Conocer los tipos de fuego y el extintor adecuado para cada caso. '

DURANTE (Actuacion)

En caso de presentarse un conato de incendio se explico el procedimiento basico para el
uso del extintor:

* Mantener la calma y evaluar la situacion.

* Retirar el seguro del extintor.

 Apuntar la boquilla hacia la base del fuego.

* Presionar la manija para liberar el agente extintor.

* Realizar movimientos de lado a lado hasta controlar el fuego.

También se recordé la importancia de activar de manera inmediata el plan de emergencia
institucional y comunicar la situacion a los organismos de socorro si es necesario.

DESPUES (Seguimiento)

Posteriormente se mencionaron algunas acciones a tener en cuenta después de utilizar un
extintor:

* Informar inmediatamente a la coordinacién del jardin infantil.

* Revisar que el area quede segura.

» Solicitar la recarga o mantenimiento del extintor utilizado.

* Registrar el incidente segun los protocolos institucionales.

Este espacio permitio fortalecer los conocimientos del equipo humano frente a la
prevencion de riesgos y la respuesta adecuada ante emergencias, contribuyendo a
garantizar ambientes mas seguros para los nifios, nifias y el personal del jardin infantil.

Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion

e Conocer la ubicacion y el uso adecuado de Equipo Humano Durante el servicio
los extintores dentro de la institucion

* Mantener despejadas las zonas donde se
encuentran los extintores

* Aplicar los protocolos de emergencia en
caso de presentarse una situaciéon de
incendio
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En constancia de lo anterior firman:
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ELABORADO POR: CONDICIONES DE ESTRUCTURA PARA LA ATENCION
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